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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Regionalna Izba Obrachunkowa w Rzeszowie w dniach od 29 lutego do 19 kwiet-
nia 2024 roku przeprowadzita kompleksowg kontrole gospodarki finansowej Gminy Je-
zowe. Wyniki kontroli zawarte zostaty w protokole kontroli podpisanym w dniu 19 kwietnia
2024 roku.

Przeprowadzona kontrola wykazata nieprawidtowo$ci szczegdlnie w zakresie
sprawozdawczosci budzetowej, realizacji dochodow i wydatkow budzetowych, zamo-
wien publicznych, dotacji udzielanych z budzetu gminy, realizacji dochodéw z mienia
komunalnego. Do przyczyn powstania nieprawidtowosci zaliczy¢ nalezy niestosowanie
i nieprzestrzeganie obowigzujgcych przepiséw prawa, jak réwniez przypadki zaniedba-
nia w wykonywaniu obowigzkéw stuzbowych przez pracownikéw Urzedu Gminy Jezo-
we.

W oparciu o zapisy protokotu kontroli Regionalna Izba Obrachunkowa w Rzeszo-
wie, dziatajgc na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regio-
nalnych izbach obrachunkowych (t. j.: Dz. U. z 2023 r. poz. 1325 ze zm.), przedstawia
najistotniejsze nieprawidtowosci stwierdzone w toku kontroli, wskazujgc osoby za nie
odpowiedzialne oraz wnioski zmierzajgce do ich usuniecia i usprawnienia badanej dzia-
talnosci.

W zakresie spraw ogélno organizacyjnych:

¢ Nie aktualizowanie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Jezowe, skutku-
jace tym, ze rzeczywiste funkcjonowanie Urzedu Gminy w wielu zakresach nie
wynika z Regulaminu Organizacyjnego lub od niego znacznie odbiega, a zapisy
samego Regulaminu sg nieaktualne i niezgodne ze stanem faktycznym pracy
Urzedu.

Odpowiedzialnosc¢ za nieprawidtowos¢ ponosi Wojt Gminy Jezowe.

Whniosek nr 1. Przepracowaé nalezy Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Jezowe,
tak by w sposob rzeczywisty, rzetelny i zgodny z aktualnie obowigzujgcymi przepisami
prawa okreslat organizacje i zasady funkcjonowania Urzedu, stosownie do przepisu art.
33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t. j.: Dz. U. z 2024 r.
poz. 609).



e Nieprawidtowosci zwigzane z prowadzeniem audytu wewnetrznego w Gminie
Jezowe polegajgce na: nieterminowym sporzgdzaniu planéw audytu wewnetrz-
nego na lata 2022 — 2023, niezatwierdzaniu tych planoéw przez Wojta Gminy Je-
zowe, nieterminowym ztozeniu sprawozdania z wykonania planu audytu za 2022
rok, niewywigzywaniu sie w petnym zakresie przez audytora wewnetrznego
Zz zawartych umow.

Odpowiedzialnosc¢ za nieprawidtowos¢ ponosi Wojt Gminy Jezowe.

Whniosek nr 2. W trakcie prowadzenia audytu wewnetrznego w Gminie Jezowe nalezy
przestrzega¢ wymagan okreslonych w art. 283 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t. j.: Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 ze zm.) oraz egzekwowac¢ od
audytora ustugodawcy obowigzek rzetelnego wywigzywania sie z zawartych umow.

W zakresie ksiggowosci i sprawozdawczosci budzetowej:

e Zawarcie przez Dyrektora gminnego zaktadu gospodarki komunalnej odrebnej
umowy bankowej na okres 2 lat w sprawie prowadzenia obstugi na rzecz tej jed-
nostki pomimo aktualnej umowy w sprawie obstugi bankowej budzetu gminy.

Odpowiedzialnosc¢ za nieprawidtowos¢ ponoszg Wéjt Gminy i Skarbnik Gminy.

Whniosek nr 3. Zapewni¢ bankowg obstuge budzetu gminy obejmujgcg catosé budzetu
gminy, wigcznie z obstugg wszystkich gminnych jednostek organizacyjnych, zgodnie
z art. 264 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ma-
jac na uwadze przepis art. 53 ust. 1 tej ustawy.

¢ Prowadzenie ewidencji analitycznej do konta 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami” w sposéb nieobejmujgcy wszystkich kontrahentéw Urzedu Gminy,
rozrachunki, z ktorymi ewidencjonowane byty na tym koncie.

e Stosowanie technicznego zapisu ksiegowego ujemnego po obu stronach konta
201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” w stosunku do operacji nadptat za
media oraz do operacji zwrotu nadptat w formie przelewéw srodkéw pienieznych
na rachunek bankowy, przy czym te operacje ksiegowe nie byly korektami
stwierdzonych bteddw.

Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowos¢ ponosi Skarbnik Gminy.

Whniosek nr 4. Przestrzega¢ w petni zasad funkcjonowania konta 201 ,Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami” okreslonych w zatgczniku 3 ,Plan kont dla jednostek budze-
towych i samorzgdowych zaktadow budzetowych” do rozporzgdzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzeto-
wych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospo-
litej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342), w tym w zakresie prowadzenia wymaganej
ewidencji analitycznej, zapewniajgcej mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan oraz
ujmowania na koncie zwrotéw nadptat niestanowigcych korekt stwierdzonych btedow
zapisami dodatnimi.



¢ Nieterminowe Zztozenie Zarzgdowi Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych informacji miesiecznej za okres maja i pazdziernika 2023 r.

Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowos¢ ponosi Inspektor ds. kancelaryjnych Urzedu
Gminy.

Whniosek nr 5. Informacje miesieczng o zatrudnieniu osob niepetnosprawnych, o za-
trudnieniu i ksztatceniu os6b niepetnosprawnych lub o dziatalnosci na rzecz osoéb nie-
petnosprawnych (INF-1) skltada¢ Zarzagdowi Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych w terminie do 20-go dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, kto-
rego dotyczy informacja, stosownie do art. 21 ust. 2f pkt. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnospraw-
nych (t. j.: Dz. U. 2 2024 r. poz. 44).

e W sprawozdaniach Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych gminy oraz
Rb-27S z wykonania planu dochoddéw budzetowych gminy, sporzgdzonych wg
stanu na dzieh 31 grudnia 2023 roku, wykazanie skutkéw udzielonych ulg i zwol-
nieh w podatku od nieruchomosci od osob prawnych w kwocie zawyzonej
o 1821,30 zt.

Odpowiedzialno$¢ za nieprawidtowos¢ ponosi Skarbnik Gminy Jezowe.

Whniosek nr 6. W sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych oraz
w sprawozdaniu Rb-27S, wykazywa¢ nalezy kwoty skutkow finansowych, zgodnie
z § 3 pkt 9 oraz § 7 ust. 3 zatgcznika nr 37 do rozporzgdzenia Ministra Finansoéw z dnia
11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (t. j. Dz. U. z 2024 r.
poz.454) — dotyczy korekty PDP za 2023 roku i dalszych okresow.

Dane w sprawozdaniach wykazywac rzetelnie i prawidtowo pod wzgledem meryto-
rycznym i formalno-rachunkowym w kwotach wynikajgcych z ewidencji podatkowe;,
zgodnie z § 9 ust. 1 i 2 tych rozporzgdzen.

Whniosek nr 7. Dokonac nalezy korekty sprawozdania Rb-PDP i Rb-27S za 2023 rok
i przekaza¢ do RIO w Rzeszowie z adnotacja, ze korekta nastgpita w wyniku ustalen
kontroli kompleksowe;.

o Kilasyfikowanie:

- dotacji na ksztatcenie specjalne dla niepublicznego przedszkola w rozdziale
80104 — Przedszkola zamiast w rozdziale 80149 — Realizacja zadan wymagaja-
cych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy dla dzieci w przed-
szkolach, oddziatach przedszkolnych w szkotach podstawowych i innych formach
wychowania przedszkolnego,

- zwrotu kosztow dotacji dotyczgcych dzieci niebedgcych mieszkancami Gminy
Jezowe w paragrafie 066 — Wptywy z optat za korzystanie z wychowania przed-
szkolnego zamiast w paragrafie 083 — Wptywy z ustug,

- wydatkéw z tytutu wynagrodzenia pracownika Urzedu Gminy Jezowe zajmujgce-
go sie m.in. obstugg PSZOK-u w rozdziale 90095 — Gospodarka komunalna
i ochrona srodowiska — Pozostata dziatalnos¢ zamiast w rozdziale 90002 — Go-
spodarka odpadami komunalnymi,

- wydatkéw budzetowych z tytutu zaptaty odsetek od zaciggnietych kredytéw i po-
zyczek w dziale 757 ,Obstuga dtugu publicznego” rozdziale 75702 ,,Obstuga pa-
pieréw wartosciowych, kredytéw i pozyczek jednostek samorzgdu terytorialnego”
i § 8010 ,Rozliczenia z bankami zwigzane z obstugg diugu publicznego” zamiast



w § 8110 ,0Odsetki od samorzgdowych papieréw wartosciowych lub zaciggnietych
przez jednostke samorzadu terytorialnego kredytow i pozyczek”.

Odpowiedzialno$¢ za nieprawidtowos¢ ponosi Skarbnik Gminy Jezowe.

Whniosek nr 8. Dochody i wydatki budzetu klasyfikowa¢ nalezy zgodnie z przepisami
rozporzgdzenia Ministra Finansoéw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej kla-
syfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychoddéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych (t. j.: Dz. U. z 2022 r. poz. 513 ze zm.).

¢ Nierzetelna kontrola dokumentdéw ksiegowych skutkujgca zaptatg za wykonanie
ustugi polegajgcej na odbiorze, transporcie i zagospodarowaniu odpadéw komu-
nalnych kwoty niezgodnej z zawartg umowg tj. zawyzonej o 15 606,00 zt.

Odpowiedzialno$¢ za nieprawidtowosé ponosi pracownik, ktéremu zakresem czynno$ci
powierzono w/w obowigzki, a z tytutu nadzoru Skarbnik Gminy Jezowe oraz Wojt Gmi-
ny Jezowe.

Whiosek nr 9. Dokonywac rzetelnej kontroli dokumentéw ksiegowych polegajgcej m.in.
na stwierdzeniu, ze ustuga zostata wykonana zgodnie z zawartg umowg, zgodnie z § 7
zatgcznika nr 5 do zarzgdzenia Nr 146/2020 Wojta Gminy Jezowe z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie ustalenia dokumentaciji przyjetych zasad rachunkowosci dla Urzedu
gminy Jezowe.

Whiosek nr 10. Wydatkéow publicznych dokonywa¢ w wysokosciach i terminach wyni-
kajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan zgodnie z przepisem art. 44 ust. 3 pkt 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

W zakresie podatkowych dochodéw gminy:

o Nieprawidtowe opodatkowanie w latach 2021 — 2023 gruntéw, budynkow i bu-
dowli znajdujgcych sie w posiadaniu Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Jezo-
wem podatkiem od nieruchomosci, polegajgce na przyjeciu do opodatkowania
gruntéw i budynkow, jako pozostatych zamiast gruntow i budynkéw zwigzanych
z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg oraz braku opodatkowania budowli (na
podstawie ztozonych deklaraciji), skutkujgce zanizeniem podatku od nieruchomo-
Sci w latach 2021 — 2023 i tak:

- w2021r. —0 1087 473,27 zt —w tym 957 914,27 zt to kwota zwolniona na pod-

stawie uchwaty Rady Gminy, ktéra nie zostata wykazana w sprawozdaniach Rb-

PDP i Rb-27S za 2021 r.

- w2022r. —0 1200 298,67 zt — w tym 1 169 302,90 zt to kwota zwolniona na

podstawie uchwaty Rady Gminy, ktéra nie zostata wykazana w sprawozdaniach Rb-

PDP i Rb-27S za 2022 r.

- w2023r.022 775,10 zt — dodatkowo 2% wartosci budowli (brak danych z uwagi

na nie ujecie wartosci budowli w deklaracji podatkowej na 2023 rok) to kwota zwol-

niona na podstawie uchwaty Rady Gminy, ktéra nie zostata wykazana w sprawoz-

daniach Rb-PDP i Rb-27S za 2023 r.

Whniosek nr 11. Grunty, budynki i budowle bedgce w posiadaniu Zaktadu Gospodarki
Komunalnej w Jezowem traktowac jak grunty, budynki i budowle zwigzane z prowadze-
niem dziatalnosci gospodarczej oraz opodatkowywa¢ wedtug stawek przewidzianych
dla tych kategorii nieruchomosci, zgodnie z przepisem art. 2 ust. 1 oraz art. 1a ust. 1 pkt



3 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (t. j.: Dz. U.
z 2023 r. poz. 70 ze zm.).

Whniosek nr 12. Wezwa¢ Zaktad Gospodarki Komunalnej w Jezowem do ztozenia ko-
rekt deklaracji podatkowych za lata 2021 — 2023 oraz za 2024 rok, w ktérych grunty,
budynki i budowle bedgce w posiadaniu Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Jezowem
wykazane powinny by¢, jako grunty, budynki i budowle zwigzane z prowadzeniem dzia-
talnosci gospodarczej zgodnie z w/w przepisem ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o po-
datkach i optatach lokalnych oraz przepisem art. 274a § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa (t. j.: Dz.U. 2023 r. poz. 2383 ze zm.).

Whniosek nr 13. Dokonac¢ nalezy korekty sprawozdan Rb-PDP i Rb-27S za lata 2021 —
2023 rok i przekaza¢ do RIO w Rzeszowie z adnotacja, ze korekta nastgpita w wyniku
ustalen kontroli kompleksowe;j.

e Opodatkowanie podatnikom podatku od nieruchomosci wymienionym w protoko-
le kontroli w 2023 roku powierzchni gruntow zwigzanych z prowadzeniem dzia-
talnosci gospodarczej oraz budynkdéw mieszkalnych zanizonej w stosunku do
powierzchni wynikajgcej z ewidencji gruntéw i budynkéw (przy przyjeciu odpo-
wiedniego przelicznika powierzchni zabudowy na powierzchnie uzytkowg) skut-
kujgce zanizeniem podatku od nieruchomosci w tym okresie tgcznie o 80,00 zt.

Whiosek nr 14. Jako podstawe opodatkowania gruntow i budynkow przyjmowaé ich
powierzchnie zgodnie z przepisem art. 4 ust. 1 pkt 1i 2 i ust. 2 ustawy z dnia 12 stycz-
nia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych.

e Opodatkowanie podatnikom podatku od nieruchomosci wymienionym w protoko-
le kontroli w 2023 roku powierzchni gruntéw oznaczonych w ewidencji gruntéw
jako Lz — grunty zadrzewione i zakrzewione podatkiem lesnym skutkujgce zawy-
zeniem podatku leSnego w tym okresie tgcznie o 90,00 zt.

Whiosek nr 15. Podatkiem lesnym opodatkowywa¢ wytgcznie grunty oznaczone
w ewidencji gruntéw, jako lasy zgodnie z przepisem art. 1 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 30
pazdziernika 2002 r. o podatku lesnym (t. j.: Dz.U. z 2019 r. poz. 888 ze zm.).

Whniosek nr 16. Grunty oznaczone w ewidenciji gruntéw, jako grunty zadrzewione i za-
krzewione (na uzytkach lesnych) zwalnia¢ z podatku od nieruchomosci zgodnie z prze-
pisem art. 7 ust. 1 pkt 10 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opfatach lo-
kalnych.

o Nieprawidtowosci w zakresie opodatkowania oséb fizycznych podatkiem od
srodkéw transportowych polegajgce na nierzetelnym weryfikowaniu skfadanych
deklaracji podatkowych co doprowadzito do nieprawidtowego opodatkowania po-
jazdéw oraz dokonywania nieprawidtowych przypiséw w ewidenciji ksiegowej
i skutkowat zanizeniem podatku od Srodkéw transportowych w 2023 r. o kwote
880,00 zt.

Whniosek nr 17. Przypiséw podatku od Srodkow transportowych dokonywac nalezy
zgodnie ze ztozonymi przez podatnikow deklaracjami po dokonaniu kontroli sprawdza-
jacej prawidtowos¢ sporzagdzenia deklaracji, zgodnie z § 4 ust. 1 pkt 1 rozporzgdzenia
Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandéw



kont dla organéw podatkowych jednostek samorzgdu terytorialnego (Dz. U. z 2010 r.
poz. 208. Nr 1375) oraz wymogami art. 272 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa.

Whniosek nr 18. W razie stwierdzenia, ze deklaracje podatkowg wypetniono niezgodnie
z ustalonymi wymaganiami zwraca¢ sie do sktadajgcego deklaracje o jej skorygowanie
oraz ztozenie niezbednych wyjasnien wskazujgc przyczyny, z powodu, ktorych informa-
cje zawarte w deklaracji poddaje sie w watpliwos¢ zgodnie z art. 274 § 1 pkt 2 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa..

Whiosek nr 19. Powstanie obowigzku podatkowego w podatku od srodkéw transporto-
wych ustala¢ stosownie do przepisu art. 9 ust. 4 i 4a z dnia 12 stycznia 1991 r. o podat-
kach i optatach lokalnych.

e Dokonywanie przypisow zobowigzan podatkowych w ewidencji ksiegowej przed
doreczeniem decyzji ustalajgcych wysoko$¢ zobowigzania podatkowego.

Whiosek nr 20. Przypisow zobowigzah podatkowych w ewidencji ksiegowej dokonywaé
po skutecznym doreczeniu decyzji ustalajgcej wysokos¢ zobowigzania podatkowego
stosownie do przepisu 21 § 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podat-
kowa, majgc na uwadze przepis § 4 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
organdéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2010 r. Nr 208
poz. 1375.).

e Przypadki naliczania i egzekwowania odsetek za zwiloke od nieterminowych
wptat podatku od nieruchomosci w zanizonej wysokosci — tgczna kwota zanize-
nia w badanej prébie to 474,00 zt.

Whniosek nr 21. Od nieterminowych wptat naleznych gminie podatkéw nalezy naliczaé
i egzekwowac odsetki za zwtoke w prawidtowej wysokosci zgodnie z przepisem art. 53
— 58 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa oraz rozporzgdzeniem
Ministra Finansow z dnia 22 sierpnia 2005 r. w sprawie naliczania odsetek za zwtoke
oraz optaty prolongacyjnej, atakze zakresu informacji, ktére muszg byé zawarte
w rachunkach (t. j.: Dz. U. 2021 poz. 703).

e Niepodejmowanie czynnosci zmierzajgcych do ustalenia nastepcéw prawnych
zmartych podatnikéw po zawieszeniu postepowania podatkowego.

Whiosek nr 22. W razie Smierci podatnika po zawieszeniu postepowania podatkowego
nalezy podejmowac dziatania majgce na celu ustalenie nastepcow prawnych, na kto-
rych spoczywa obowigzek podatkowy stosownie do przepisow art. 97 § 1, art. 201 § 1
pkt 1 i § 2a oraz art. 205a ustawy Ordynacja podatkowa.

e Dopuszczenie w 2022 roku do przedawnienia zobowigzan w podatku od nieru-
chomosci, rolnym i leSnym oraz w podatku od srodkéw transportowych od oséb
fizycznych (w badanej probie) w kwocie 3 590,00 zt.

Whiosek nr 23. Nie nalezy dopuszcza¢ do przedawnienia zobowigzan podatkowych,
poprzez prowadzenie postepowania podatkowego uwzgledniajgcego terminy przedaw-
nienia zobowigzan podatkowych wynikajgce z art. 70 Ordynacji podatkowej oraz po-



dejmowanie skutecznych czynnoéci egzekucyjnych na podstawie ustawy z dnia 17
czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administraciji (t. j.: Dz. U. 2023 r. poz.
2505).

e Ewidencjonowanie na kontach podatnikdw przedawnionych zobowigzan podat-
kowych.

Whniosek nr 24. Ustali¢ nalezy prawidtowy stan rozliczen szczegétowych kont podatni-
kow, a przedawnione zobowigzania podatkowe odpisa¢ w zwigzku z ich wygasnieciem
na podstawie przepisu art. 59 § 1 pkt 9 Ordynacji podatkowe;.

Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowosci z zakresu podatkowych dochodéw gminy pono-
szg pracownicy Referatu Podatkéw i Optat Lokalnych wykonujgcy czynno$ci zwigzane
z wymiarem i ewidencjg ksiegowg podatkéw, a z tytutu nadzoru Wojt Gminy Jezowe,
jako organ podatkowy.

W zakresie wydatkéw budzetowych i zaméwien publicznych:

e Przyznanie i wyptata dodatku za wieloletnig prace w wysokosci 19% wynagro-
dzenia zasadniczego pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku Zastepcy Waj-
ta za 19 lat pracy od 1 listopada 2023 r., w sytuacji, gdy 19 lat stazu pracy pra-
cownik nabyt w dniu 12 lipca 2023 r., a zatem dodatek za wieloletnig prace
w wysokosci 19 % wynagrodzenia zasadniczego powinien by¢ wyptacany od
1 sierpnia 2023 r.

Odpowiedzialno$¢ za nieprawidtowos$¢ ponosi Wojt Gminy Jezowe oraz pracownik UG
w Jezowem odpowiedzialny za ustalenie wysokosci dodatku za wieloletnig prace.

Whniosek nr 25. Dodatki za wieloletnig prace wyptaca¢ zgodnie z trescig § 7 ust. 1 roz-
porzgdzenia Rady Ministréw z dnia 25 pazdziernika 2021 r. w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzgdowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1960 ze zm.).

e Przyznanie i wyptacenie pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku Skarbnika
dodatku specjalnego w latach 2021 — 2023 w sposob ciggly wskazujacy na to, ze
powierzenie dodatkowych zadan nie miato charakteru okresowego.

Odpowiedzialnos$¢ za nieprawidtowos¢ ponosi Wéjt Gminy Jezowe.

Whiosek nr 26. Dodatki specjalne przyznawac tylko w sytuacji okresowego zwieksze-
nia obowigzkéw stuzbowych lub powierzenia dodatkowych zadan, zgodnie z przepisem
art. 36 ust. 5 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgadowych (t. j.:
Dz. U. z 2022 r. poz. 530).

e Wyptacenie pracownicy zatrudnionej na stanowisku Kierownika referatu nagrody
jubileuszowej dwa dni przed terminem nabycia prawa do tej nagrody.

Odpowiedzialno$¢ za nieprawidtowosé¢ ponosi Inspektor w Referacie Finansowym.

Whiosek nr 27. Nagrode jubileuszowg wyptaca¢ po nabyciu przez pracownika do niej
prawa, zgodnie z § 8 ust. 4 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 25 pazdziernika



2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikow samorzgdowych (Dz. U. z 2021 r. poz.
1960).

e Przypadek nieuwzglednienia w podstawie naliczania dodatkowego wynagrodze-
nia rocznego dodatku specjalnego pomimo faktu, iz dodatek byt przyznawany
dwukrotnie w ciggu roku, a zatem nie podlega wylgczeniu ze swiadczeh ze sto-
sunku pracy przyjmowanych do obliczenia ekwiwalentu pienieznego za urlop wy-
poczynkowy, co w konsekwencji spowodowato zanizenie dodatkowego wynagro-
dzenia rocznego pracownika o kwote 163,71 zt.

Odpowiedzialno$¢ za nieprawidtowos$ci ponosi Inspektor w Referacie Finansowym.

Whniosek nr 28. Do podstawy naliczania dodatkowego wynagrodzenia rocznego nalezy
przyjmowaé wynagrodzenie i inne swiadczenia ze stosunku pracy zgodnie z art. 4 ust. 1
ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracowni-
kow jednostek sfery budzetowe;j.

o Dokonanie podziatu zamowien o wartosci powyzej 130.000,00 zt na dwa odrebne
zamowienia o wartosci ponizej 130.000,00 zt, w sytuacji braku obiektywnych
przyczyn do dokonania takiego podziatu poprzez udzielenie:

1) zamdwienia na montaz klimatyzacji w budynku Urzedu Gminy Jezowe o wartosci
125.000,00 zt netto (umowa nr 2151/70/2022 z dnia 9.05.2022 r. zawarta z wy-
konawcg AquaWent INSTALACJE SANITARNE Robert Chyta) oraz udzielenie
odrebnego zamdwienia na montaz klimatyzacji w ciggach komunikacyjnych bu-
dynku Urzedu Gminy Jezowe o wartosci 20.000,00 zt netto (umowa nr
2151/85/2022 z dnia 10.06.2022 r. zawarta z wykonawcg AquaWent INSTALA-
CJE SANITARNE Robert Chyta);

2) zamowienia na roboty budowlane polegajgce na dostosowaniu pomieszczenia
na cele kottowni oraz wykonanie czesci prac dla kottowni gazowej w budynku
OSP Jezowe o warto$ci 79.905,49 zt netto (umowa nr 2151/138/2022 z dnia
28.09.2022 r. zawarta z wykonawcg Zaktad Produkcyjno-Handlowo-Ustugowy
-,RE-MAT” Jan Kopacz) oraz udzielenie odrebnego zamowienia na roboty budow-
lane polegajgce na wykonaniu instalacji na potrzeby przebudowy kottowni gazo-
wej w budynku OSP Jezowe o wartosci 50.563,52 zt netto (umowa nr
2151/139/2022 z dnia 28.09.2022 r. zawarta z wykonawcg MAX-INSTAL Bogdan
Chamot).

Odpowiedzialnos$¢ za nieprawidtowosci ponosi Wéjt Gminy Jezowe.

Whiosek nr 29. Przy udzielaniu zamoéwien publicznych nie nalezy dzielic zamowienia
na odrebne zamowienia, jezeli prowadzi to do niestosowania przepiséw ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych (t. j.: Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 ze
zm.), chyba, Ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami, zgodnie z art. 29 ust. 2
tej ustawy.

o W postepowaniu przeprowadzonym w trybie podstawowym bez przeprowadzenia
negocjacji na zadanie pod nazwg ,Budowa sieci kanalizacji sanitarnej na terenie
Gminy Jezowe wraz z modernizacjg i doposazeniem istniejgcej infrastruktury
wodno-kanalizacyjnej” udzielonym w 2022 r. o wartosci zamédwienia
7.680.003,73 zt netto:



nieterminowe ztozenie oswiadczen, o ktéorych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy

z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych przez kierownika za-

mawiajgcego oraz cztonkéw komisji przetargowej;

nieprawidtowe okreslenie wartosci szacunkowej zamowienia publicznego w kwo-

cie 8.048.780,00 zt netto zamiast 7.680.003,73 zt netto;

w ogtoszeniu 0 zamdwieniu btedne wskazanie:

a) wartosci zamoéwienia w kwocie 8.048.780,00 zt (tj. w kwocie netto, jakg za-
mawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia) zamiast
w kwocie 7.680.003,73 z,

b) w wykazie podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie niepodle-
gania wykluczeniu - podmiotowych srodkoéw dowodowych na potwierdzenie
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, zas w wykazie podmiotowych
srodkow dowodowych na potwierdzenie spetniania warunkow udziatlu w po-
stepowaniu - podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie niepod-
legania wykluczeniu,

c) terminu zwigzania ofertg jako ,30 dni”, zamiast okreslenia tego terminu data;

brak wskazania w specyfikacji warunkédw zaméwienia przestanek wykluczenia

Z postepowania na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szcze-

golnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukrai-

ne oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t. j.: Dz.U. z 2023 r.

poz. 1497 ze zm.);

zatwierdzenie protokotu postepowania przez kierownika zamawiajgcego z dniem

wyboru najkorzystniejszej oferty tj. w formie niekompletnej (w chwili zatwierdze-

nia protokotu niewypetnione pozostawaty rubryki dot. informacji o zawarciu umo-
wy i informacji dotyczgcej ogtoszenia o wyniku postepowania) i przed faktycznym
zakonhczeniem postepowania o udzielenie zaméwienia;

nie zawarcie w tresci umowy o udzielenie zamowienia publicznego postanowien

dotyczgcych:

a) wysokosci kar umownych naliczanych wykonawcy z tytutu braku zaptaty lub
nieterminowej zaptaty wynagrodzenia naleznego podwykonawcom z tytutu
zmiany wysokosci wynagrodzenia, o ktorej mowa w art. 439 ust. 5 ustawy
Prawo zamdwien publicznych,

b) wskazania wysokos$ci kar umownych, z tytutu braku zaptaty lub nieterminowe;j
zaptaty wynagrodzenia naleznego podwykonawcom lub dalszym podwyko-
nawcom oraz braku zmiany umowy o podwykonawstwo w zakresie terminu
zaptaty, zgodnie z art. 464 ust. 10 ustawy Prawo zamowienh publicznych,

w ogtoszeniu o wyniku postepowania wskazanie cen lub kosztéw ofert z najniz-

szg i najwyzszg ceng lub kosztem oraz cene lub koszt oferty wykonawcy, ktére-

mu udzielono zamdwienia i wskazanie wartosci umowy w kwocie netto zamiast

w kwocie brutto;

w ogtoszeniu 0 wykonaniu umowy btedne wskazanie wartosci umowy i tgcznej

wartosci wynagrodzenia wyptaconej z tytutu zrealizowanej umowy w kwocie od-

powiadajgcej wartosci umowy netto zamiast kwoty faktycznie odpowiadajgcych
wartosci umowy (ij. kwota wynagrodzenia brutto) i kwoty faktycznie wyptacone;j
wykonawcy z tytutu zrealizowanej umowy (tj. kwota wynagrodzenia brutto).

W postepowaniu przeprowadzonym w trybie podstawowym bez przeprowadzenia
negocjacji na zadanie pod nazwg ,Przebudowa drogi gminnej ,Poddanstwo” nr
102301 R w miejscowoéci Jezowe w km 0+000 do km 0+999” udzielonym
w 2022 r. o wartosci zamowienia 1.699.340,00 zt netto:
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nieterminowe ztozenie oswiadczen, o ktéorych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy

z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych przez kierownika za-

mawiajgcego oraz cztonkéw komisji przetargowej;

w ogtoszeniu o0 zamowieniu btedne wskazanie:

a) w wykazie podmiotowych $rodkow dowodowych na potwierdzenie niepodle-
gania wykluczeniu - podmiotowych $rodkéw dowodowych na potwierdzenie
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, zas w wykazie podmiotowych
Srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w po-
stepowaniu - podmiotowych srodkow dowodowych na potwierdzenie niepod-
legania wykluczeniu,

b) terminu zwigzania ofertg jako ,30 dni”, zamiast okreslenia tego terminu data;

w specyfikacji warunkdéw zamowienia:

a) brak wskazania przestanek wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdblnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bez-
pieczenstwa narodowego,

b) brak wskazania powoddéw niedokonania podziatu zaméwienia na czesci, po-
mimo, iz podziatu na czes$ci nie przewidziano,

c) brak okreslenia datg terminu zwigzania oferta;

nieprawidtowe ustalenie kwoty wadium w wysokosci przekraczajgcej maksymal-

ng wysokos¢ wadium;

zatwierdzenie protokotu postepowania przez kierownika zamawiajgcego z dniem

wyboru najkorzystniejszej oferty tj. w formie niekompletnej (w chwili zatwierdze-

nia protokotu niewypetnione pozostawaty rubryki dot. informacji o zawarciu umo-
wy i informacji dotyczgcej ogtoszenia o wyniku postepowania) i przed faktycznym
zakonhczeniem postepowania o udzielenie zaméwienia;

nie zawarcie w tresci umowy o udzielenie zamowienia publicznego postanowien

dotyczacych wskazania wysokosci kar umownych, z tytutu braku zaptaty lub nie-

terminowej zaptaty wynagrodzenia naleznego podwykonawcom lub dalszym
podwykonawcom oraz braku zmiany umowy o podwykonawstwo w zakresie ter-
minu zaptaty, zgodnie z art. 464 ust. 10 ustawy Prawo zamowien publicznych;

w ogtoszeniu o wyniku postepowania wskazanie cen lub kosztéw ofert z najniz-

szg i najwyzszg ceng lub kosztem oraz cene lub koszt oferty wykonawcy, ktére-

mu udzielono zamdwienia i wskazanie wartosci umowy w kwocie netto zamiast

w kwocie brutto;

opublikowanie ogtoszenia o wykonaniu umowy, na stronie Biuletynu Zamowieh

publicznych po uptywie 30 dniowego terminu;

w ogtoszeniu 0 wykonaniu umowy:

a) btedne wskazanie warto$ci umowy w kwocie odpowiadajgcej wartosci umowy
netto zamiast kwoty faktycznie odpowiadajgcych wartosci umowy (tj. kwota
wynagrodzenia brutto),

b) nie wykazanie zadnych zmian umowy, w sytuacji, gdy umowa zostata zmie-
niona dwoma aneksami.

W postepowaniu przeprowadzonym w trybie podstawowym bez przeprowadzenia
negocjacji na zadanie pod nazwg ,Rozbudowa drogi wojewddzkiej nr 861 Boja-
now-Kopki w km 14+494 - 15+353, polegajgca na budowie sciezki rowerowej
z dopuszczeniem ruchu pieszych wraz z przebudowg niezbednej infrastruktury i
urzgdzen” udzielonym w 2023 r. o wartosci zamdwienia 1.503.337,55 zt netto:
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nieterminowe ztozenie osSwiadczen, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych przez kierownika za-
mawiajgcego oraz cztonkéw komisji przetargowej;

nieprawidtowe okreslenie wartosci szacunkowej zamowienia publicznego w kwo-

cie 1.544.715,00 zt netto zamiast 1.503.337,55 zt netto;

w ogtoszeniu 0 zamdwieniu btedne:

a) wskazanie wartosci zaméwienia w kwocie 1.544.715,00 zt (tj. w kwocie netto,
jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia) za-
miast w kwocie 1.503.337,55 zt,

b) pominiecie wskazania wykazu podmiotowych srodkéw dowodowych na po-
twierdzenie spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, pomimo, ze zgod-
nie z SWZ Zamawiajgcy wymagat ich ztozenia,

c) wskazanie terminu zwigzania ofertg, jako ,30 dni”, zamiast okreslenia tego
terminu data;

zastosowanie w SWZ jako warunek udziatu w postepowaniu zgdania od Wyko-

nawcy ubezpieczenia budowy, mienia znajdujgcego sie na placu budowy i robot

z tytutu szkdd oraz zgdania od Wykonawcy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci

cywilnej za szkody oraz nastepstwa nieszczedliwych wypadkéw dotyczacych

pracownikéw i osob trzecich powstatych w zwigzku z prowadzonymi robotami
budowlanymi i przedtozenia w/w umow ubezpieczenia po podpisaniu umowy

z wykonawca, tj. zgdania faktycznego zabezpieczenia odpowiedzialnosci cywil-

nej wykonawcy wykonujgcego zamowienie w zakresie objetym przedmiotem za-

mowienia, zamiast zgdania majgcego na celu weryfikacje zdolno$ci ekonomicz-
nej i finansowej wszystkich wykonawcow biorgcych udziat w postepowaniu;
nieprawidtowe ustalenie kwoty wadium w wysokosci przekraczajgcej maksymal-
ng wysokos$¢ wadium;

zatwierdzenie protokotu postepowania przez kierownika zamawiajgcego z dniem

wyboru najkorzystniejszej oferty tj. w formie niekompletnej (w chwili zatwierdze-

nia protokotu niewypetnione pozostawaty rubryki dot. informacji o zawarciu umo-
wy i informacji dotyczgcej ogtoszenia o wyniku postepowania) i przed faktycznym
zakonczeniem postepowania o udzielenie zamowienia;

nie zawarcie w tresci umowy o udzielenie zamdwienia publicznego postanowien

dotyczacych wskazania wysokosci kar umownych, z tytutu braku zaptaty lub nie-

terminowej zaptaty wynagrodzenia naleznego podwykonawcom lub dalszym
podwykonawcom oraz braku zmiany umowy o podwykonawstwo w zakresie ter-
minu zaptaty, zgodnie z art. 464 ust. 10 ustawy Prawo zamowien publicznych;

w ogtoszeniu o wyniku postepowania, jako cene lub koszt oferty z najwyzszg ce-

ng lub kosztem sposrod ofert niepodlegajgcych odrzuceniu wskazano kwote

3.625.751,23 zt, kiedy najwyzsza nieodrzucona oferta z najwyzszg ceng lub
kosztem w tym postepowaniu wynosita 5.289.000,00 zi.

Pracownikami merytorycznie odpowiedzialnymi za przygotowanie i realizacje czynnosci
zwigzanych z w/w postepowaniami byli cztonkowie komisji przetargowej, a odpowie-
dzialnos¢ z tytutu nadzoru ponosi Wojt Gminy Jezowe.

W postepowaniu przeprowadzonym w trybie podstawowym bez przeprowadzenia
negocjacji na zadanie pod nazwg ,Przebudowa drogi gminnej publicznej nr
102344R na dziatce nr ew. 3155/3 w miejscowosci Jezowe” udzielonym w 2023
r. o warto$ci zaméwienia 851.940,15 zt netto:

nieterminowe ziozenie odwiadczen, o ktéorych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych przez kierownika za-
mawiajgcego oraz cztonkéw komisji przetargowe;;
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— nieprawidtowe okreslenie wartosci szacunkowej zamdwienia publicznego w kwo-
cie 864.821,95 zt netto zamiast 851.940,15 zt netto;

— W ogtoszeniu o zamowieniu btedne:

a) wskazanie wartosci zamoéwienia w kwocie 1.047.886,38 zt (tj. w kwocie brutto
wynikajgcej z kosztorysu inwestorskiego) zamiast w kwocie 851.940,15 zi,

b) pominiecie wskazania wykazu podmiotowych Srodkéw dowodowych na po-
twierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, pomimo, ze zgod-
nie z SWZ Zamawiajgcy wymagat ich ztozenia,

c) wskazanie terminu zwigzania ofertg jako ,30 dni”, zamiast okre$lenia tego
terminu datg;

— zastosowanie w SWZ, jako warunek udziatu w postepowaniu zgdania od Wyko-
nawcy ubezpieczenia budowy, mienia znajdujgcego sie na placu budowy i robot
z tytutu szkdd oraz zgdania od Wykonawcy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci
cywilnej za szkody oraz nastepstwa nieszczesliwych wypadkdéw dotyczacych
pracownikéw i osob trzecich powstatych w zwigzku z prowadzonymi robotami
budowlanymi i przedtozenia w/w umow ubezpieczenia po podpisaniu umowy
z wykonawca, tj. zgdania faktycznego zabezpieczenia odpowiedzialnosci cywil-
nej wykonawcy wykonujgcego zamowienie w zakresie objetym przedmiotem za-
mowienia, zamiast zgdania majgcego na celu weryfikacje zdolno$ci ekonomicz-
nej i finansowej wszystkich wykonawcow biorgcych udziat w postepowaniu;

— nieprawidtowe ustalenie kwoty wadium w wysokosci przekraczajgcej maksymal-
ng wysokos¢ wadium;

— zatwierdzenie protokotu postepowania przez kierownika zamawiajgcego z dniem
wyboru najkorzystniejszej oferty tj. w formie niekompletnej (w chwili zatwierdze-
nia protokotu niewypetnione pozostawaty rubryki dot. informacji o zawarciu umo-
wy i informacji dotyczgcej ogtoszenia o wyniku postepowania) i przed faktycznym
zakonhczeniem postepowania o udzielenie zaméwienia;

— nieterminowy zwrot wadium (bez odsetek);

— nie zawarcie w tresci umowy o udzielenie zamodwienia publicznego postanowien
dotyczgcych obowigzku przedktadania przez wykonawce zamawiajgcemu po-
Swiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii zawartych uméw o podwykonaw-
stwo, ktorych przedmiotem sg dostawy lub ustugi, oraz ich zmian;

— opublikowanie ogtoszenia o wykonaniu umowy, na stronie Biuletynu Zamowien
Publicznych po uptywie 30 dniowego terminu;

— btedne wskazanie terminu wykonania umowy w ogtoszeniu o wykonaniu umowy.

Pracownikami merytorycznie odpowiedzialnymi za przygotowanie i realizacje czynnosci
zwigzanych z postepowaniem byli czitonkowie komisji przetargowej, a odpowiedzialno$é
z tytutu nadzoru ponosi Zastepca Wéjta Gminy Jezowe.

Whniosek nr 30. Wyeliminowaé nieprawidtowos$ci wystepujgce przy udzielaniu zamé-
wien publicznych, a w szczegdlnosci nalezy:

a) oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo Zamoéwien Publicznych (o podleganiu wytgczeniu z dokonywania czynnosci
w postepowaniu, jezeli zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia) sktada¢ w terminie wynikaja-
cym z art. 56 ust. 6 ustawy, tj. przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigza-
nych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia;



b)

c)

d)

f)

9)

h)

j)
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wartos¢ zamowienia na wykonanie robot budowlanych ustala¢ na podstawie koszto-
ryséw inwestorskich zgodnie z wymogami art. 34 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamo-
wien publicznych;

ogtoszenia o zamowieniu sporzgdzac zgodnie z trescig zatgcznika nr 1 do rozporza-
dzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
ogtoszen zamieszczanych w Biuletynie zaméwien publicznych (Dz.U. z 2020 r. poz.
2439);

termin zwigzania ofertg w dokumentach zamdéwienia oraz w ogtoszeniach publiko-
wanych w Biuletynie Zaméwien Publicznych okreslac¢ datg, zgodnie z trescig art. 307
ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych;

w przypadku niedokonywania podziatu zaméwienia na czesci nalezy wskazywac
w dokumentach zamoéwienia powody niedokonania podziatu zamdwienia na czesci
zgodnie z trescig art. 91 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych;

w specyfikacji warunkdéw zamowienia zawiera¢ obligatoryjne podstawy wykluczenia,
o ktérych mowa w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigza-
niach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego;

warunki udziatu w postepowaniu w zakresie sytuacji finansowej lub ekonomiczne;j
ustala¢ zgodnie z art. 115 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamo-
wien publicznych;

w postepowaniach przeprowadzanych w trybie podstawowym okresla¢ kwote wa-
dium w wysokosci obliczonej zgodnie z art. 281 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019 r. - Prawo zaméwien publicznych;

kwote wadium zwracac nie pozniej niz w terminie 7 dni od dnia wystgpienia jednej
z okolicznosci okreslonej w art. 98 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych;

w umowach o wykonanie zamowienia publicznego, ktérych przedmiotem sg roboty
budowlane, zawieraé obligatoryjne postanowienia umow wynikajgce z tresci art. 436
i 437 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych;

zatwierdzac protokét z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego sporza-
dzony zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii
z dnia 18 grudnia 2020 r. w sprawie protokotdw postepowania oraz dokumentacji
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego (Dz. U. z 2020 r. poz. 2434)
w zwigzku z art. 71-79 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien pu-
blicznych;

ogtoszenie o wyniku postepowania sporzgdzac¢ zgodnie z trescig zatgcznika nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.
w sprawie ogtoszen zamieszczanych w Biuletynie zamowien publicznych (Dz.U.
z 2020 r. poz. 2439);

m) ogtoszenie o wykonaniu umowy sporzgdzaé zgodnie z trescig zatgcznika nr 7 do

rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w
sprawie ogtoszehn zamieszczanych w Biuletynie zamowien publicznych (Dz.U.
z 2020 r. poz. 2439);

ogtoszenie 0 wykonaniu umowy publikowa¢ na stronie Biuletynu Zamowien Publicz-
nych w terminie 30 dni od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia,
zgodnie z art. 448 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamodwien publicz-
nych.

e Przypadek nieterminowego uregulowania czesci zobowigzania wynikajgcego
z umowy nr 272/04/2022 z dnia 27.05.2022 r. (czeSciowa naleznosc¢ z faktury nr
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F/11/034/2023 z 15.11.2023 r.) dot. realizacji zadania ,Budowa sieci kanalizacji
sanitarnej na terenie Gminy Jezowe wraz z modernizacjg i doposazeniem istnie-
jacej infrastruktury wodno-kanalizacyjne;j”.

Odpowiedzialno$¢ za nieprawidtowos$ci ponosi Inspektor w Referacie Finansowym.

Whniosek nr 31. Wydatkéw publicznych dokonywac¢ w wysokosci i terminach wynikaja-
cych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan, zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

= Ustalenie warto$ci zaméwienia kosztow obstugi bankowej budzetu gminy z nienale-
zytg starannoscig wskutek nieuwzglednienia w szacunku optat i prowizji bankowych
ponoszonych na rzecz gminnego zaktadu budzetowego.

Odpowiedzialnosc¢ za nieprawidtowos¢ ponoszg Wéjt Gminy i Skarbnik Gminy.

Whniosek 32. Ustalajgc szacunkowg warto$¢ zamowienia obejmujgce ustugi bankowe,
przestrzega¢ zasady, ze wartoscig zamdwienia sg opfaty, prowizje, odsetki i inne po-
dobne $wiadczenia, stosownie do przepisu art. 35 ust. 4 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrze-
$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych.

= Zawarcie umow w sprawie prowadzenia rachunkéw bankowych dla gminnych jedno-
stek oswiatowych i zaktadu budzetowego bez uzyskania wymaganej kontrasygnaty
Skarbnika Gminy (gtdwnego ksiegowego budzetu) lub osoby upowaznionej przez
Skarbnika Gminy.

Odpowiedzialnos$¢ za nieprawidtowos¢ ponoszg Waojt Gminy i Skarbnik Gminy.

Whniosek nr 33. Czynnosci prawne powodujgce powstanie zobowigzan pienieznych dla
budzetu podejmowac po uzyskaniu kontrasygnaty Skarbnika Gminy lub osoby upowaz-
nionej przez Skarbnika Gminy, zgodnie z art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40 ze zm.).

W zakresie udzielanych z budzetu gminy dotacji:

e Udzielenie w 2023 roku Klubowi Sportowemu SPARTA Jezowe dotacji z budzetu
gminy w wysokosci 8 000, 00 zt na realizacje zadania z zakresu rozwoju sportu
Z naruszeniem zasad przyznawania tego rodzaju dotacji ustalonych w obowigzu-
jacej w jednostce uchwale w sprawie okreslenia warunkow i trybu finansowania
rozwoju sportu na terenie Gminy Jezowe.

Odpowiedzialnos$¢ za nieprawidtowos¢ ponosi Wojt Gminy Jezowe.

Whiosek nr 34. Dotacji z budzetu gminy na realizacje zadan z zakresu rozwoju sportu
udziela¢ zgodnie z zasadami ustalonymi uchwatg Nr V/34/11 Rady Gminy Jezowe
z dnia 21 marca 2011 r. w sprawie okreslenia warunkow i trybu finansowania rozwoju
sportu na terenie Gminy Jezowe w powigzaniu z przepisem art. 28 ust. 1 ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie (t. j.: Dz.U. z 2023 r. poz. 2048) oraz z trescig zawartych
umow.
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e Nieprawidtowosci przy ustalaniu i wyliczaniu w roku 2023 dotacji z budzetu gminy
dla jednostki oswiatowej, ktdrej organem prowadzgcym jest podmiot inny niz j.s.t.
polegajgce na:

a) nie uwzglednieniu w planowanych wydatkach biezgcych przyjetych do wyliczenia
podstawowej kwoty dotacji planowanych wydatkow na stotéwki szkolne, do-
ksztatcanie i doskonalenie nauczycieli — w przeliczeniu na liczbe uczniéw oraz na
ksztatcenie specjalne, a do pomniejszenia planowanych dochoddéw z tytutu wptat
rodzicow za wyzywienie,

b) przyjeciu do wyliczenia podstawowej kwoty dotacji dla przedszkola wydatkéw
biezgcych zaplanowanych na rok budzetowy na prowadzenie przez gmine
przedszkoli wedtug stanu na pazdziernik roku poprzedniego, a do Il aktualizacji
wedtug stanu na 31 pazdziernika 2023 roku,

c) zastosowaniu w okresie od stycznia do kwietnia 2023 roku nieprawidtowej staty-
stycznej liczby uczniéw tj. innej niz wynikajgcej z sio,

d) wyptatg podstawowej kwoty dotacji (dodatkowo) na ucznidéw posiadajgcych orze-
czenie o niepetnosprawnosci, na ktorych wyptacano nalezng kwote przewidziang
w subwenciji skutkujgce zanizeniem wysokosci dotacji o kwote 31 195,30 zh.

Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowos¢ w zakresie ustalania i wyliczania dotacji dla nie-
publicznego przedszkola ponosi Gtéwny Ksiegowy Zespotu Obstugi Szkot w Jezowem,
a z tytutu nadzoru Wojt Gminy Jezowe, jako organ dotujgcy.

Whiosek nr 35. Wyeliminowac nieprawidtowosci wystepujgce przy dotowaniu jednostek
oswiatowych, ktérych organem prowadzgcym sg podmioty inne niz gmina, a w szcze-
golnosci nalezy podstawowg kwote dotacji dla przedszkoli okresla¢ zgodnie z wymo-
gami zawartymi w art. 12 ust. 1 oraz aktualizowac¢ stosownie do przepisu art. 43 ust. 1
ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan oswiatowych (t. j.: Dz. U.
z 2023 r. poz. 1400 ze zm.), a nastepnie dotacje po jej aktualizacji wyptaca¢ na zasa-
dach okreslonych w art. 43 ust. 4 tej ustawy, zgodnie z ktérym:

jezeli wysokos¢ dotacji dla przedszkola prowadzonego przez podmiot inny niz
gmina ulegta zmianie, suma kolejnych przekazywanych czesci dotacji na ucznia, po-
czgwszy od pierwszego dnia obowigzywania zaktualizowanej kwoty dotacji, stanowi
réznice pomiedzy wysokoscig dotacji, o ktérej mowa m.in. w art. 17 ustawy
o finansowaniu zadan os$wiatowych, wedtug stanu na pierwszy dzien obowigzywania
zaktualizowanej kwoty dotacji, a sumg czesci dotacji przekazanych na ucznia, od po-
czatku roku budzetowego do dnia poprzedzajgcego pierwszy dzien obowigzywania zak-
tualizowanej kwoty dotaciji.

W zakresie mienia komunalnego:

o Niezamieszczenie w protokotach z przeprowadzonych postepowan przetargo-
wych na sprzedaz nieruchomo$ci gruntowych, informacji o obcigzeniach nieru-
chomosci i zobowigzaniach, ktérych przedmiotem jest nieruchomos¢.

Whniosek nr 36. W protokotach z przetargéw na sprzedaz nieruchomosci zamieszczaé
nalezy informacje o obcigzeniach i zobowigzaniach, ktérych przedmiotem jest nieru-
chomos¢, zgodnie z § 10 ust. 1 pkt 3 i 4 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14
wrzesnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw oraz rokowan
na zbycie nieruchomosci (t. j.: Dz. U. z 2021 r. poz. 2213).
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o Niezamieszczenie informacji o wynikach przetargéw w Biuletynie Informacji Pu-
blicznej Urzedu Gminy.

Whniosek nr 37. Informacje o wynikach przetargow zamieszcza¢ w Biuletynie Informaciji
Publicznej Urzedu Gminy, zgodnie z § 12 ust. 1 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia
14 wrzesnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw oraz roko-
wan na zbycie nieruchomosci.

e Przypadek nienaliczenia i niewyegzekwowania odsetek za zwitoke od nietermi-
nowej wpfaty czynszu dzierzawnego w wysokosci 516,10 zt.

Whniosek nr 38. Od nieterminowych wptat czynszu dzierzawy gruntéw stanowigcych
witasnos¢é gminy nalicza¢ i egzekwowac odsetki za zwtoke zgodnie z art. 481 § 1 usta-
wy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t. j.: Dz. U. z 2023 r. poz. 1610 ze zm.)
w zwigzku z art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
oraz z trescig zawartych umow.

e Bezpodstawne dokonanie odpisu zalegtosci z tytutu czynszu dzierzawy w wyso-
kosci 22 100,00 zt.

Whniosek nr 39. Odpisow zalegtosci czynszowych dokonywac¢ tylko w sytuacji, gdy za-
chodzg ku temu przestanki w postaci m.in. umorzenia, przedawnienia, potrgcenia majgc
na uwadze przepis art. 254 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicz-
nych.

Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowosci z zakresu realizacji dochodéw z mienia gminy
ponosi Kierownik ds. gospodarki nieruchomos$ciami i spraw rolnych.

= Nieterminowe przyjmowanie do ewidencji srodkdéw trwatych sktadnikow majgtkowych
takich jak grunty, budowle, maszyny i urzgdzenia, powstatych w wyniku zakupow
inwestycyjnych oraz realizacji inwestyciji.

Odpowiedzialno$¢ za nieprawidtowos$¢ ponoszg Zastepca Wojta Gminy oraz Skarbnik
Gminy.

Whniosek nr 40. Sktadniki majgtku bedgce srodkami trwatymi o przewidywanym okresie
uzywania dtuzszym niz rok wprowadza¢ do ewidencji $srodkow trwatych najpdzniej
w miesigcu przekazania ich do uzywania, zgodnie z art. 16d ust. 2 ustawy z dnia 15
lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 2805 ze
zm.).

W zakresie rozliczen z jednostkami organizacyjnymi:

¢ Nieegzekwowanie od Dyrektora Gminnego Centrum Kultury w Jezowem sporza-
dzenie planu finansowego jednostki na 2023 rok uwzgledniajgcego przychody z
prowadzonej dziatalnosci, srodki przyznane innym podmiotom, stan naleznosci
i zobowigzan na poczatek i koniec roku oraz stan srodkoéw pienieznych na pocza-
tek i na koniec roku.

Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowos$¢ ponosi Dyrektor Gminnego Centrum Kultury
w Jezowem.
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Whniosek nr 41. Od Dyrektora Gminnego Centrum Kultury w Jezowem nalezy egze-
kwowac¢ obowigzek sporzgdzania kompletnego planu finansowego jednostki, zawieraja-
cego elementy okreslone w art. 31 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pu-
blicznych.

W pozostalym zakresie:

¢ Nierealizowanie obowigzkéw w zakresie kontroli zarzadczej skutkujgce
niewykonaniem wnioskow pokontrolnych zawartych w wystgpieniu pokontrolnym
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Rzeszowie WK.610-38/4/2020 z dnia 30
listopada 2020 .
W  zwigzku z powyzszym w dalszym ciggu wystepujg nieprawidtowosci
w zakresie: organizacji i przeprowadzania audytu, terminowosci sktadania informacji
PFRON, wykazywania skutkow podatkowych, naliczania i egzekwowania odsetek za
zwtoke od nieterminowych wptat podatkéw i naleznosci czynszowych, stosowania
wiasciwej klasyfikacji dochoddw i wydatkdw, przyznawania dodatku specjalnego,
przyjmowania srodkéw trwatych do ewidenciji.

Odpowiedzialnos$¢ za nieprawidtowos¢ ponosi Wojt Gminy Jezowe.

Whniosek nr 42. Zapewni¢ nalezy funkcjonowanie adekwatnej, skutecznej i efektywnej
kontroli zarzgdczej zgodnie z art. 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pu-
blicznych, zarzgdzeniami Wéjta dotyczgcymi wykonywania kontroli zarzadczej w Urze-
dzie Gminy Jezowe oraz z zastosowaniem standardow w Komunikacie Ministra Finan-
séw Nr 3 z dnia 16 grudnia 2009 roku w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla
sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF Nr 15, poz. 84).

Whniosek nr 43. Wnioski pokontrolne Regionalnej Izby Obrachunkowej nalezy wykony-
wac i realizowaé na biezgco, zgodnie z tre$cig wystgpienia pokontrolnego. Przedktadaé
Izbie petng informacje o wykonaniu wnioskéw, bgdz o przyczynach ich wykonania.

Przedstawiajgc powyzsze wnioski Regionalna Izba Obrachunkowa w Rzeszowie
wnosi 0 wykorzystanie przedstawionych sposobow usunigecia nieprawidtowosci. Jedno-
czesnie, na podstawie art. 9, ust. 3 powotanej na wstepie ustawy, Izba oczekuje przed-
tozenia w terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego wystgpienia, informac;ji
o wykonaniu wnioskéw lub o przyczynach ich niewykonania.

Do wnioskéw zawartych w niniejszym wystgpieniu przystuguje prawo zgtoszenia
zastrzezeh do Kolegium Izby, za posrednictwem Izby, w terminie 14 dni od dnia otrzy-
mania wystgpienia pokontrolnego. Podstawg zgtoszenia zastrzezeh moze by¢ tylko za-
rzut naruszenia prawa, poprzez btedng jego wyktadnie lub niewtasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:
Rada Gminy Jezowe




